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Smart Surface Solutions
Versand und Verpackung

1 Ziel und Zweck

Diese Arbeitsweisung dient der Beschreibung um die Verpackung, die Kennzeichnung,
den Versand und die Transportmdglichkeit der SLF Oberflachentechnik GmbH zu be-

schreiben und zu dokumentieren.

2 Geltungsbereich

Diese Arbeitsanweisung gilt flr alle Personen die mit der Verpackung und dem Versand
von Waren in Berihrung kommen.
3 Erklarungsbedurftige Begriffe

- keine —

4 Zustandigkeiten

Fur die Verpackung der Waren sind Lagermitarbeiter verantwortlich

Fir die Anmeldung bei Speditionen und Paketdiensten im Bereich des Anlagengeschéaf-

tes ist Herr Weigandt verantwortlich.
Fur das Ersatzteilgeschaft sind Mitarbeiter des ASS verantwortlich.

Die Zollanmeldung wird durch Frau Zimmermann durchgefuhrt.
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5.1 Allgemeines

Fur alle Versandarten ist eine ausreichende, der Ware angemessene sowie befoérde-
rungssichere Verpackung zu wahlen

Die Ware muss in einem sauberen, einwandfreien Zustand ausgeliefert werden und
zum Anlieferzeitpunkt die volle Lebensdauer besitzen. Verschmutzungen (Fett, Ol,
Staub, Metallspane, sonstige Verunreinigungen), sind vor dem Verpacken zu beseiti-
gen.

Die Ware fur den Anlagenbau ist nach dem Verpacken immer etikettiert sowie die
Paletten nummeriert, auszuliefern. Jedes Packstick ist mit dem Beleg ,Warenaus-
gang“ auszuzeichnen. Weiterhin ist dem Beleg Warenausgang die entsprechende
Stuckliste hinzuzuflgen. In der Stuckliste mussen alle Teile, welche Inhalt vom Pack-
stuck sind, entsprechend gekennzeichnet sein. Siehe Bild 1 sowie Bild 2

Bild 1 Bild 2
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Besteht eine Baugruppe aus mehreren Packsticken so muss die Kennzeichnung
z.B. 1 von X Packstlicken erfolgen. Der Inhalt des einzelnen Packstliickes muss auf
der Stickliste gekennzeichnet sein.
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Warenausgang

il aLFl

Kunde: Siemens Mobility Austria GmbH,

Projekt: 9316771 Siemens Mobi i
31 bility Austria -
Lackierkabine & e

Autragsnummer: 119649

Projekiname: 933 677 1 Siamens Mobilty Austna - Lackerkstien
Menge: 15%
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FUr lose oder geschuttete Ware ist keine bestimmte Fullmenge pro Verpackung vor-
geschrieben. Allerdings ist lose Ware grundsatzlich verpackt (z.B. in Kartons) auszu-
liefern.

FiUr Ersatz- und Verschlei3teilauftrage werden Reservierungslisten erstellt. Der Ver-
sand der Ersatz- und Verschleiteilauftrage erfolgt, je nach Lieferumfang, per Paket-
dienst, Stuckgut, LKW-Teilverladung oder Mithahme durch Monteur. Nachdem Ver-
packen ist das Packstlck mit der SLF-Komm.-Nr. zu versehen (Klebeetikett). Das
Gewicht und die Abmessungen werden in Teams in der jeweiligen Aufgabe hinter-
legt. Besteht ein Ersatzteilauftrag aus mehreren Packstiicken so muss die Kenn-
zeichnung z.B. 1 von 3 Packstucken erfolgen.

Der ASS erstellt Anforderungen fur das bendtigte Projekt, die bei der Arbeitsvorberei-
tung in der Anforderungsliste erscheinen. AnschlieRend wird in Teams eine Aufgabe

mit der Projektnummer, Projektnamen sowie dem zugewiesenen Bucket- Namen an-
gelegt.

IName der neuen Aufgabe

943 3000
WSS

Planname

ﬂ Aufgaben v

Bucket-Name

Aufgaben Vorlagen v

Einschliefen

Einige Aufgabeninformationen kdnnen nicht Gber Plane/Gruppen hinweg geteilt werden.
Weitere Informationen

] Zuwe sung
[ Fortschritt
[ Daten

Beschreibung
Checkliste
Anlagen
Bezeichnungen

. Abbrechen
Bild 3:

Bei der Anforderung wird gepruft, ob der Artikel verfligbar oder noch bestellt werden
muss. Ist der Artikel vorratig, wird er fur das Projekt reserviert. Danach werden eine
Reservierungsliste und die entsprechenden Klebeetiketten erstellt. Die Aufgabe wird
dann in Teams ans Lager verschoben, wo der Auftrag kommissioniert, etikettiert und
verpackt wird. Anschlieliend werden in Teams die Packstickabmessungen erfasst
und die Aufgaben wird dann in den ASS verschoben.
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Aufgaben

943 11458 Daimler Truck

80 Zuweisen

Bucket Status Prioritdt

Lager v (O Nicht begonnen v e Mittel v

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen
Jederzeit beginnen 28.02.2025 ) Wiederholt sich nicht -~

Notizen [ Auf Karte anzeigen

Packstickabmessung: | MIO gebucht:
L= cm
B= cm
H= cm

Gewicht= kg
Anzahl Pakete : | Anzahl Europalette - | Anzahl Einwegpalette :

Checkliste

(O Element hinzufiigen
Anlagen

Anlage hinzufiligen

Kommentare

Nachricht hier eingeben

Bild 4:

Ist der Artikel nicht verfugbar, wird die Anforderung an den Einkauf weitergeleitet, die
Artikel werden bestellt. In der Teams-Aufgabe wird dann das Falligkeitsdatum einge-
tragen und die Bearbeitung erfolgt, sobald das Datum erreicht, ist bzw. die Ware ein-
getroffen ist.

Hinweise zu den Packsticken:

- Packstucke von >10-20kg missen mit einem Hinweis auf lhr ,erhdhtes Ge-
wicht® gut sichtbar und leicht verstandlich gekennzeichnet werden.

- Packstucke von >20-30kg mussen ebenfalls mit einem gut sichtbaren und
leicht verstandlichen Hinweis auf das ,hohe Gewicht“ gekennzeichnet sei, der
sich vom ersten unterscheidet.

Die Stiickzahl sowie SLF-Artikelnummer missen immer direkt an der Ware bzw. auf
dem Packstlck ausgewiesen werden.

2025_10_23 SLF Versand- und Verpackungsvorschriften_extern April 6 von 13
2025_D.docx
Erstellt: Holger Winkler Gepruft: Holger Winkler Freigegeben: Christian Gaidies

Michael Bahlinghorst
Datum: 10.03.2025 Datum: 10.03.2025 Datum: 11.03.2025



=LEF/

Smart Surface Solutions

5.2 Wahl des richtigen Packstiickes

5.2.1 Paketsendungen

Eine Paketsendung darf insgesamt das Gewicht von 90 Kilogramm nicht tberschrei-
ten. Das Maximalgewicht pro Paket liegt bei 30 Kilogramm. Eine Paketsendung darf
jedoch nicht mehr als 4 Pakete umfassen. Wird eine der Grenzen Uberschritten, so
sind die Waren bzw. die Pakete auf eine Palette zu verladen und als Frachtsendung
aufzugeben.

Besteht die Sendung aus mehreren Paketen, so muss dies klar erkenntlich gemacht
werden. Die Gesamtzahl der zusammengehdrigen Pakete muss auf jedem Pack-
stlck notiert sein:

richtig falsch

Sobald eine Sendung mehrere Pakete umfasst, muss jedem Packstlick eine individu-
elle Packliste beiliegen. Ein Sammellieferschein fur alle Packstlcke ist nicht ausrei-
chend.

5.2.2 Frachtsendungen (Palettensendungen)

Sendungen mit einem Gesamtgewicht von Uber 90 Kilogramm sind immer auf
Paletten zu laden.

Alle Palettensendungen sind auf unbeschadigten Paletten auszuliefern. Abwei-
chende Ladehilfsmittel sind nur fur die Anlieferung von Langgut zulassig.
Die Palettengrofe ist der PackgrofRe des Artikels auszuwahlen

Die maximale Ladehdhe inklusive Palette betragt 2,20 m bei Sammelgut sowie
2,50m im Anlagenversand. Das Gesamtgewicht pro Packstlck von 1.000 Kilogramm
bei Sammelgut sowie 2.000kg bei Anlagenversand darf nicht Gberschritten werden.

Die Paletten sind ohne Uberstande zu einer kompakten, gesicherten Transporteinheit
zusammenzuflgen. Die Paletteneinheiten mussen transportsicher verpackt und gesi-
chert werden.
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Artikelpositionen durfen nicht in Teilmengen Uber mehrere Paletten verteilt werden,
wenn sie als Gesamtmenge auf eine einzelne Palette passen.

Zwischen der Palette und der Ware sowie zwischen den einzelnen horizontalen Arti-
kelschichten sind rutschfeste Lagen aus Papier oder Pappe zu platzieren. Auch um

vertikale Positionsblocke raumlich voneinander abzugrenzen, sollte Kartonage oder
ein vergleichbares (rutschfestes) Material verwendet werden.

Die einzelnen Verpackungen auf der Palette sind nach Mdglichkeit so zu setzen,
dass deren Etiketten von aul3en sichtbar sind.

Auf einer Mischpalette ist nur Ware mit der gleichen SLF Komm.-Nr. zulassig. Zudem
darf Im Anlagenversand verschiedene Unterprojekte nicht auf ein und dieselbe Pa-
lette gepackt werden!

Gitterboxen mussen so bepackt sein, dass diese ein Stapeln zulassen. Das Gewicht
sollte auch hier 1.000 kg nicht Uberschreiten.

5.2.3 Versand von Gefahrgut und Ware mit Mindesthaltbarkeitsdatum

Die Vorschriften fur den Transport von Gefahrgut und von begrenzten Mengen (Limi-
ted Quantities (LQ)) sind zwingend zu beachten. Der Versender haftet fur alle aus
der Nichtbeachtung der gesetzlichen Vorschriften resultierenden Schaden, insbeson-
dere aus der zum Zeitpunkt des Transports gultigen Richtlinie des Europaischen
Ubereinkommens Uber die Beférderung gefahrlicher Giiter auf der Stralke (ADR =
Accord européen relatif au transport international des marchandises Dangereuses
par Route).

Fir den Transport von Gefahrgut sind ausschlieBlich bauartzugelassene Verpackun-
gen wie Kartonagen oder Kanister gemafl der Regelung der jeweiligen Gefahrgut-
klasse des ADR zu verwenden.

5.2.4 Kennzeichnung

Alle gesetzlich vorgeschriebenen Kennzeichnungen sind zwingend einzuhalten. Bei-
spielsweise die Kennzeichnung gemaR ADR (Europaisches Ubereinkommen tber
die internationale Beforderung gefahrlicher Guter auf der Straf3e) und der Gefahr-
stoffverordnung.

Jedes Packstuck muss so gekennzeichnet sein, dass eine eindeutige Identifikation
der befindlichen Ware jederzeit méglich ist. Beim Anlagenversand sind die folgenden
Informationen zwingend anzugeben: SLF-Kom.-Nr. / SLF-Teile-Nr./ Benennung/ Lie-
fermenge sowie das ges. Bruttogewicht der Palette. Beim Ersatzteilgeschaft ist zu-
satzlich noch die Best.-Nr sowie die Herstellerartikelnummer anzugeben.

Insbesondere muss gewabhrleistet sein, dass die Angaben auf dem Lieferschein mit
dem im Packstick befindlichen Inhalt Gbereinstimmen
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5.25 Verpackung

Die Verpackung ist so auszulegen, dass die darin befindliche Ware bei Lagerung und
Transport jederzeit vor Beschadigung, Korrosion, Verschmutzung und schadlichen
Umwelteinflissen (z.B. Feuchtigkeit) geschutzt ist.

Weiterhin sind folgende Kriterien zu beachten:

o Es sind nur saubere, beschadigungsfreie Verpackungen zu verwenden

o Es muss auf die optimale Auslastung der Verpackung sowie auf die optimale Auslas-
tung der Ein- bzw. Mehrwegverpackungen bei groen Mengen geachtet werden.

o Einwegverpackungen missen aus Materialien bestehen, welche recycelbar sind.

5.3 Begleitpapiere und Dokumente

5.3.1 Allgemeines

Dem Vertragsspediteur, Frachtfihrer bzw. Logistikdienstleister sind ordnungsge-
malde Fracht- und Begleitpapiere zu ubergeben. Die Versandunterlagen haben fol-
gendes zu enthalten: Frachtbrief, sowie Lieferschein in min. zweifacher Ausfihrung.

Wird Gefahrgut transportiert, ist dem Spediteur bzw. Frachtfihrer ein Beférderungs-
papier im Sinne der ADR zu Ubergeben. Alle Packstlcke mit Gefahrgut sind gut
sichtbar mit den vorgeschriebenen Gefahrzetteln (Kennzeichnung und Bezettelung)
zu versehen.

5.3.2 Transportauftrag ASS und Anlagengeschaft (Dennis) Bilder erganzen

il SLF/

Fordem Smart Surface Solutions

2= H

Erstelidatum: 03.01.2025 L

Auftraggeber
SLF Oberflachentechnik GmbH Tron Group Sp. Zo.0. 5p. K

10 |0s. Na Stoku 32/26
48282 Emsdetten PL- 25-437 Kielce.
Deutschland Polen

00¢€_allin netto, inkL. aller Nebenkosten |

Dienstsg 7. lanuar 2075 Mitowoch. & Januar 20
Exeitags, adezeiten ‘Montog-Donnerstag Ersitags
une | 07:00-12:00unr :

11Uhe FIXI

Seite1: : Seite2:

Folgende Details missen dem Transportauftrag zu entnehmen sein:
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Absenderadresse (Lieferant)

Empfangeradresse

SLF-Kom.-Nr.

SLF-Bestellnummer nur bei LKW-Verladung

Anzahl der zur Sendung gehérenden Packstlicke
o >>Verweis auf den Lieferschein

Gesamtgewicht der Sendung

Gdf. Zolltarifnummer

Ubergabe bzw. Versandtag der Sendung

5.3.3 Lieferschein und Packliste

Im Ersatzteilgeschaft ist jeder Sendung der Original-Lieferschein beizulegen. Der Lie-
ferschein ist gut sichtbar mit einer Lieferscheintasche an der Stirnseite des Pack-
stiicks anzubringen. Er darf auf keinen Fall den Frachtpapieren mitgegeben werden.
Besteht eine Sendung aus mehreren Packsticken, ist jedes Packstick mit einem Eti-
kett zu kennzeichnen. Beim Anlagengeschaft ist der CMR-Schein samt Lieferschein

dem Fahrer zu Ubergeben. Bei innerdeutschen Transporten genugt ein Lieferschein.
Siehe Bild

Lieferschein: CMR-Schein:

s =LFE/l

Conveying Smart Surface Solutions

SLE Qotacheriecnnk G - Gueckaraa. 10- 452 Emsstien

Delivery Address: Invoice Address:
Siemens Gamesa Renewable Energy A/S Siemens Gamesa Renewable Energy A/S
DK 478D OF Blade Prod AAL Borupvej 16
Middelfartvey 6
DK-7330 Brande
DK-6220 Aalborg

[Your ref. | Your message dd. | Our ref./ & [ Date
[Mr_Per Moerup Justesen | 03.06.2024 | Dennis Weigandt / 02572 1537 262 107.01.2025

DELIVERY NOTE-NO: 8758-1

Your purchase order no.: 3000181121
Your Commisionno:

Supplier-no.:

Client no.:

Your VAT no.:

Our order confirmation no:

Our sales order no.:

(Please mention in correspondence!)
Mode of dispatch:  truck

Packing: pallet
Terms of delivery: DAP DK-9220 Aalborg / INCOTERMS 2020

Mengen,
e e

et

SLF-Container-Nr. 2 >>> 450°220240cm >>> 3.000kg
SLF-Baugeriist >>> 300°80°80cm >>> 250kg
Gesamtgewicht: 11.324kg
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Die Sendungsdetails von Lieferschein und Packliste sind identisch - mit dem Unter-
schied, dass auf dem Lieferschein die Informationen zu allen Artikelpositionen der
kompletten Sendung und auf einer Packliste nur die Details zum betroffenen Pack-
stick aufgedruckt sind.

Lieferschein und Packliste mussen folgende Details enthalten:

SLF-Artikelnummer

o Artikeltext

o Liefermenge

o Lieferscheinnummer

e Palettennummer

e Ursprungsland der Ware nur bei Exportgeschaft
e Chargennummer nur bei Exportgeschaft
e Zolltarifnummer nur bei Exportgeschaft
¢ Mindesthaltbarkeitsdatum  nur bei Exportgeschaft
e Herstelldatum nur bei Exportgeschaft

Gefahrgutklasse, UN-Nummer bzw. Verpackungsgruppe

Teillieferungen missen auf dem Lieferschein bzw. auf der Packliste vermerkt wer-
den.

5.4 Versand und Transport

5.4.1 Allgemeines

Wenn nicht anders vereinbart, hat die Lieferung von Waren "DAP-Bestimmungsort"
gemal Incoterms 2020 zu erfolgen. Vereinbarte Termine und Fristen sind verbind-
lich. MaRgebend fur die Einhaltung des Liefertermins oder der Lieferfrist ist die Fer-
tigstellungsmeldung in aus der Fertigung bzw. Versandbereitschaftsmeldung des
Warenausgangs. Ist eine Abholung der Ware (EXW) durch den Kunden vereinbart,
so hat der Absender die Ware entsprechend des vereinbarten Fertigstellungstermins
mit dem Spediteur abzustimmen sowie die Ware fir die Verladung bereit zu stellen.

Zusatzliche Kosten, welche durch Mehr- oder Minderliefe__rungen sowie Falschliefe-
rungen entstehen, werden vom Absender getragen. Bei Uberlieferungen wird die zu
viel gelieferte Ware beizeiten wieder abgeholt.

Beforderungskosten tragt der Absender, sofern DAP vereinbart wurde. Bei EXW-Ab-
holungen tragt der Kunde (Warenempfanger) die Beférderungskosten.

Lieferungen eines Versandtages sind zu einer Sendung zusammenzufassen. Besteht
eine Sendung aus mehreren Packstucken, so sind diese sortiert und zeitgleich an
der vereinbarten Lieferadresse zu Ubergeben.

Sonder- und Eiltransporte sind mit dem jeweiligen Ansprechpartner der SLF Oberfla-
chentechnik GmbH im Vorfeld abzustimmen. Ohne deren schriftliche Genehmigung
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darf keine Sonderfahrt zu Lasten von SLF Oberflachentechnik GmbH erfolgen — prin-
zipiell sind Sonderfahrten schriftlich anzuzeigen.

5.4.2 Lieferanschrift

Die exakte Versandanschrift wird individuell in der Bestellung angegeben.

Weitere, abweichende Versandanschriften wie z.B. unterschiedliche Standorte des
Kunden/Empfangers sind mit dem Absender zu kommunizieren. Bezlglich exakter
Liefer- und Rechnungsadresse ist unbedingt die Bestellung zu beachten.

5.4.3 Sonderfahrten

Notwendige Sonderfahrten sind zwischen den Beteiligten abzustimmen.
Sonderfahrten, die vom Lieferant verursacht werden, sind von diesem zu organisie-
ren; die entsprechenden Kosten sind vom Lieferanten zu tragen. Sonderfahrten, die
von SLF Oberflachentechnik GmbH verursacht wurden, gehen zu Lasten von SLF
Oberflachentechnik GmbH.

5.4.4 Meldung der Versandbereitschaft / Avisierung

Die Meldung der Versandbereitschaft von ,ab Werk-Sendungen® ist zwingend an den
Besteller zu richten — unabhangig davon, ob es sich um Fracht- oder Paketsendun-
gen handelt. Bei der Abholbereitschaftsmeldung sind folgende Angaben zwingend
vollstandig anzugeben:

Sendungsgewicht

Art des Packstuckes (Ladehilfsmittel)

Anzahl der Packstucke (inkl. Abmessungen)

Sendungsart: Paket- oder Frachtsendung

Name, Telefonnummer und E-mail-Adresse des Ansprechpartners

Hinweis:

Die in der Auftragsbestatigung oder Angeboten genannten Liefertermine sind immer
Ausgangstermine.

5.5 Warenausgangzeiten

Warenausgangszeiten der SLF Oberflachentechnik GmbH sind von
Montag bis Donnerstag: von 7:00 Uhr bis 16:00 Uhr.

Freitag von 7:00 Uhr bis 13:00 Uhr.
Pausenzeiten ; von 09:00 Uhr bis 09:15 Uhr
: und 12:30 Uhr bis 13:00 Uhr
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In den Pausen erfolgt kein Warenausgang.
6 Dokumentation

- keine -

7 Anderungsdienst

Notwendige Anderungen dieser Arbeitsanweisung werden vom QMB vorgenommen und

durch die Geschaftsleitung freigegeben.

8 Mitgeltende Unterlagen und Hinweise
8.1 Mitgeltende Unterlagen
- keine -

8.2 Hinweise

- keine -
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